УТВЕРЖДАЮ:

Мировой судья 

Судебного участка № 1

г. Медногорска

Оренбургской области

14.01.2014_________Г.В. Мачнева
План работы судебного участка №1 г. Медногорска Оренбургской области на первое полугодие 2014 год

	№п/п
	проводимые мероприятия
	сроки

проведения
	исполнитель
	 сведения исполнения

	                                     ОБЩИЕ ОРГАНИЗАЦИОННЫЕ ВОПРОСЫ
 
	

	1.
2.
3.
4.

5.

	Обсуждение и утверждение плана работы участка на 1 полугодие 2014 г.

Подведение итогов работы за 2013год на судебном участке

Отчет  на совместном совещании с городским судом итогов работы за 2013год, планы на 2 полугодие
Подготовить статистические данные о работе участка за 2013 год для опубликования на сайте участка.
В целях повышения качества правового просвещения населения оперативная подготовка публикаций в СМИ(на сайте участка) по итогам рассмотрения актуальных для населения   уголовных, гражданских, административных дел,  обобщений


	09.01.2014

13.01.2014

24.01.2014
январь
постоянно,

не реже двух раз в месяц 
	мировой судья

помощник судьи 

мировой судья

мировой судья,

помощник судьи

секретарь суда

мировой судья

помощник судьи 

Комитет по обеспечению деятельности


	

	                   АНАЛИТИЧЕСКАЯ, СТАТИСТИЧЕСКАЯ  РАБОТА    
                 ОБОБЩЕНИЯ


	

	1.
	Составление справок по рассмотренным уголовным, гражданским и административным делам движению дел, приостановлению


	Регулярно в течение года по графику и запросам
	 помощник  
     судьи
	

	2.
	Анализ, обобщение статистических показателей  работы мирового судьи, подготовка оперативных,  отчетов, справок, анализов, обзоров
	По отдельному табелю 
	помощник судьи
	

	3.
	Проверка качества ведения протоколов судебного заседания по делам  (выборочно), анализ


	май
	помощник судьи


	

	4.
	Проверка исполнения приговоров, решений постановлений, о наложении штрафов в доход государства
	ежемесячно 


	секретарь суда
	

	5.
	Предоставление сведений  по делам, находящимся в производстве свыше 2-х месяцев
	еженедельно по четвергам
	помощник судьи
	

	6.
	Предоставление сведений по делам об административных правонарушениях по ст.ст.12,8,12.26 КоАП РФ производство по которым прекращено


	ежеквартально к 5 числу месяца
	помощник судьи
	

	7.


	Контроль за сроками проведения экспертиз и приостановленных дел, дел с розыском лиц 


	при наличии по средам 


	мировой судья
	

	8.
	Составление справок о  ходе проведения экспертиз и розыска 
	при наличии по средам
	помощник судьи
	

	9.
	Обобщить судебную практику участка по извещению участников процесса в 2013 году
	февраль
	секретарь с/з
	

	10.
	Анализ изменений в инструкции по судебному делопроизводству на судебном участке мирового судьи

	по мере  внесения изменений

в инструкцию
	секретарь суда
	

	11.
	Обобщение по исполнению судебных актов за 2013 год
	март
	секретарь суда
	

	12.
	Обобщить судебную практику возвращения протоколов по делам об административных правонарушениях

за 1 квартал 2014
	апрель
	Помощник судьи
	

	13.
	Обобщение судебной практики рассмотрения дел об административных правонарушениях, предусмотренных ст. 19.5 КоАП РФ на судебном участке в 2013 году

	март
	Помощник судьи
	

	14.
	Справка по исполнению судебных актов в части вещественных доказательств
	Ежеквар-тально
	Секретарь суда
	

	15.
	Оформление информационного вестника судебных участков №1,2 за 2 квартал 2014
	июнь
	Помощник судьи
	

	16.
	Обобщение судебной практики по делам о защите прав потребителей рассмотренным в 2014 году
	май
	Мировой судья
	

	17.
	Обобщение судебной практики по делам о взыскании алиментов
	март
	Мировой судья
	

	                       РАБОТА С КАДРАМИ
	

	16.
	Работа по подбору техперсонала, оформление бумаг при трудоустройстве, заключение гражданско - правовых договоров


	По мере необходимости

(в связи с отпусками)
	Помощник судьи
	

	17.

	Проведение занятий с сотрудниками аппарата мирового судьи по проблемным вопросам в организации делопроизводства, изучение изменений в законодательстве,   инструкции по делопроизводству
	2 и 4 пятница месяца


	мировой судья

помощник

судьи


	

	18.
	Занятие с работниками аппарата по ведению приема граждан, изучение требований Кодекса этики служебного поведения 


	февраль
	Помощник судьи
	

	19.
	Участие в семинарах- совещаниях соответствующих специалистов
	Согласно графику
	Все специалисты аппарата мирового судьи
	

	                               Работа с архивом
	

	20.
	Составление описи дел для уничтожения 

2007
	январь - июнь
	Секретарь суда
	

	21.
	Отбор к уничтожению гражданских, уголовных и административных дел
	В течение года систематически 
 
	Секретарь суда
	


Ознакомлены с планом:

помощник судьи________ Н.П. Рябченко

секретарь суда __________А.В. Конченко

секретарь с/з____________М.А. Теплова
